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1. Premesse

L’elenco oggetto del presente avviso viene istituito ai sensi e per gli effetti degli artt. 49 e 50 del D.Lgs.  
36/2023 (di seguito Codice) e dell’Allegato II.1 al Codice e secondo quanto stabilito dal Regolamento per  
l’affidamento,  mediante procedura sotto soglia,  di  lavori,  beni  e  servizi  – D.Lgs.  36/2023,  adottato con 
Deliberazione della Commissione prefettizia n. 229 del 21/12/2023.

L’elenco  potrà  essere  utilizzato  quale  strumento  per  desumere  dal  mercato  informazioni  riguardanti  le 
caratteristiche di qualificazione degli operatori economici, ai sensi dell’articolo 76, comma 7 del Codice.

Il presente avviso è finalizzato all’istituzione e gestione di un elenco di operatori economici da invitare alle  
procedure di affidamento di lavori, servizi e forniture, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità 
di trattamento, proporzionalità, trasparenza, concorrenza e rotazione.

L’elenco è aperto, entra in vigore dal quindicesimo giorno successivo alla sua pubblicazione sul portale di 
approvvigionamento  digitale  del  Comune  di  San  Giuseppe  Vesuviano,  raggiungibile  al  link 
https://appaltiareavesuviana.it e  aggiornato  periodicamente  sulla  base  delle  istanze  di  volta  in  volta 
pervenute.

La formazione dell’Elenco non pone in essere nessuna procedura selettiva e/o para concorsuale, non prevede 
alcuna graduatoria di merito degli iscritti, né comporta l’assunzione di alcun obbligo specifico da parte della 
Stazione appaltante, non vincola a contrarre con i soggetti ivi iscritti, né comporta l’attribuzione di alcun 
diritto e/o aspettativa al candidato, in ordine all’eventuale conferimento.

Il presente avviso e i relativi allegati, che ne formano parte essenziale e integrante, costituisce il regolamento  
per la formazione e la gestione dell’Elenco, ai sensi dell’art. 1, comma 3 dell’Allegato II.1 al Codice. Per  
tutto quanto non previsto negli atti che regolano il presente elenco, si fa espresso riferimento alle norme del  
Codice.

L’Elenco non comprende le prestazioni professionali non ricompresi del codice degli appalsi ai sensi del dlgs 
36/2023, gli incarichi legali e le collaborazioni esterne per consulenze.

La Stazione appaltante si riserva la facoltà di modificare il presente Avviso in qualsiasi momento, dando 
evidenza delle modifiche apportate.

Il Referente dell’Elenco è  il dott. geom. Giovanni Boccia.

2. Struttura dell’Elenco

L’Elenco, suddiviso in sezioni relative ai lavori, forniture e servizi, prevede categorie di iscrizione e fasce di 
importo, in base alle quali ciascun operatore economico può chiedere l’iscrizione sulla scorta dei requisiti  
indicati al successivo art. 3. 

Le categorie di  iscrizione per i  lavori,  forniture e servizi  e le relative fasce di  importo sono specificate 
nell’Allegato 1 al presente avviso.

È consentita l’iscrizione per una o più categorie di lavori, servizi e forniture attraverso l’inoltro di un’unica  
istanza.

3. Requisiti

Ai  fini  dell’iscrizione,  dell’aggiornamento  e  del  rinnovo  all’Elenco,  l’operatore  economico  attesta 
l’insussistenza delle cause di esclusione e di divieto a contrarre di cui agli articoli da 94 a 98 del Codice;

il  possesso  dei  requisiti  di  seguito  previsti,  mediante  dichiarazione  sostitutiva,  resa  in  conformità  alle 
previsioni  del  testo  unico  delle  disposizioni  legislative  e  regolamentari  in  materia  di  documentazione  
amministrativa, di cui al D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445. L’operatore economico è tenuto a informare 
tempestivamente  la  Stazione  appaltante,  tramite  le  apposite  funzionalità  del  Portale,  delle  eventuali  
variazioni intervenute nel possesso dei requisiti.

Resta fermo che, in sede di partecipazione alla specifica procedura di selezione del contraente, la Stazione  
appaltante procederà ad accertare il possesso dei requisiti in capo all’operatore economico collocatosi primo  
in graduatoria e/o sceldo dalla Stazione Appaltante. All’esito dei suddetti controlli, laddove si accertasse il  
mancato possesso da parte dell’operatore economico dei requisiti generali e speciali autodichiarati nella fase  
di  iscrizione  all’Elenco,  la  Stazione  appaltante  procederà  all’esclusione  dell’operatore  economico e  alla  
contestuale cancellazione dall’Elenco.

https://appaltiareavesuviana.it/


Con riferimento alle attività previste dall’art. 1, comma 53 della legge 6 novembre 2012, n. 190, l’operatore 
economico  deve  dichiarare  di  essere  iscritto  alla  white  list della  Prefettura  territorialmente  competente 
rispetto alla propria sede legale, tanto al fine del rispetto del principio di efficacia e tempestività dell’azione 
amministrativa e delle previsioni dell’art. 100 del D.Lgs. 159/2011.

Requisiti generali

L’iscrizione all’Elenco è consentita agli operatori economici di cui all’art. 65, commi 1 e 2, del Codice che si  
trovino in una delle seguenti situazioni:

a) iscritti alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura (di seguito, C.C.I.A.A.) della  
Provincia  in  cui  l’operatore  economico  ha  sede,  ovvero  in  analogo  registro  dello  Stato  di 
appartenenza (Allegato II.11 al Codice)

b) non iscritti alla C.C.I.A.A., ma in possesso di codice fiscale;
c) iscritti nella white list della Prefettura territorialmente competente relativamente alle attività previste 

dall’art. 1, comma 53 della legge 6 novembre 2012, n. 190.

Per i suddetti operatori economici non devono sussistere:

- le cause di esclusione di cui agli articoli da 94 a 98 del Codice;
- le condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs. 165/2001 e s.m.i. o che siano incorsi, ai  

sensi della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazione.

Nel caso di Consorzio, i sopra elencati motivi di esclusione non devono sussistere né per il Consorzio, né per  
ciascuna impresa consorziata.

Requisiti speciali

Gli operatori economici, in riferimento alle categorie e fasce di importo a cui intendono iscriversi, devono  
possedere:

a) per i lavori di importo inferiore a € 150.000,00, i requisiti di cui all’art. 28 dell’Allegato II.12 al  
Codice, relativamente alla fascia di iscrizione;

b) per i lavori di importo pari o superiore a € 150.000,00, l’attestazione SOA in corso di validità;
c) per le forniture e i servizi, un fatturato globale maturato nei tre anni precedenti alla data di iscrizione 

all’Elenco, almeno pari al valore minimo previsto per la relativa fascia di iscrizione.

Per i soggetti che abbiano iniziato l’attività da meno di tre anni, ove le informazioni sui fatturati non siano  
disponibili, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attività.

Gli operatori economici, all’atto della richiesta di iscrizione all’Elenco, devono dichiarare

4. Procedura di iscrizione all’Elenco

È possibile  iscriversi  all’Elenco esclusivamente  attraverso la  procedura  telematica,  raggiungibile  al  link 
https://appaltiareavesuviana.it sezione Elenco operatori economici/Bandi e avvisi d’iscrizione. 

Al  fine  dell’inoltro  della  istanza  di  iscrizione  all’Elenco  (cfr.  Guida  iscrizione  all'Elenco  Operatori 
economici),  è  necessario  registrarsi  al  Portale  di  eProcurement,  accettare  le  Regole  tecniche  della 
piattaforma, procedere alla  scelta  delle  categorie e  fasce di  importo e trasmettere i  seguenti  documenti, 
firmati digitalmente:

a) domanda  di  iscrizione,  generata  automaticamente  dal  Portale  nella  forma  di  autodichiarazione 
sostitutiva  in  conformità  agli  artt.  46  e  47  del  D.P.R.  445/2000,  redatta  secondo  lo  schema 
predisposto dalla Stazione appaltante (Allegato 2);

b) documento di gara unico europeo (Allegato 3);
c) (eventuale) procura speciale, se chi sottoscrive la domanda di iscrizione è un procuratore speciale;
d) (eventuale) se l’operatore economico fa parte di un consorzio, dichiarazione di appartenenza allo 

stesso, con specifica indicazione della ragione sociale, sede legale, P.IVA, PEC, email.

La documentazione richiesta deve essere redatta  in lingua italiana o,  se in lingua straniera,  deve essere  
corredata da traduzione in lingua italiana giurata dinnanzi a una Autorità italiana.

Eventuali richieste di chiarimento possono essere inoltrate accedendo con le proprie credenziali nella pagina  
dedicata  all’Elenco,  selezionando  la  voce  Comunicazioni  riservate  al  concorrente  >  Invia  una  nuova 
comunicazione.

https://appaltiareavesuviana.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_istruzioni.wp?_csrf=PK0URRCGUFUHNPCZNS2EM4CL03HKNQB9
https://appaltiareavesuviana.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_istruzioni.wp?_csrf=PK0URRCGUFUHNPCZNS2EM4CL03HKNQB9
https://appaltiareavesuviana.it/


L’invio della domanda di iscrizione comporta l’emissione di una comunicazione tramite PEC, quale ricevuta 
dell’avvenuta presentazione.

Non è consentita l’iscrizione all’Elenco in avvalimento e/o come raggruppamento temporaneo.

L’operatore economico invitato individualmente ha, tuttavia, la facoltà di presentare offerta o di trattare per  
sé o quale mandatario di operatori riuniti, ai sensi dell’art. 68, comma 19, del Codice.

5. Abilitazione e modalità di utilizzazione dell’elenco

Prima dell’abilitazione all’Elenco, la Stazione appaltante effettua d’ufficio la verifica della conformità della  
documentazione richiesta, contenente le auto-dichiarazioni rilasciate dall’operatore economico. In caso di 
esito positivo, gli operatori economici sono abilitati all’Elenco, con assegnazione di un numero d’ordine  
progressivo.

In ogni caso, la Stazione appaltante si riserva la facoltà di effettuare, in qualunque momento, controlli a 
campione sulla  veridicità  delle  dichiarazioni  rese ai  sensi  dell’art.  71 del  D.P.R. 445/2000.  Nel  caso di  
dichiarazioni mendaci, l’operatore economico è perseguito ai sensi e per gli effetti dell’art. 76 del D.P.R.  
445/2000 e ne è data, altresì, comunicazione all’Autorità Nazionale Anticorruzione.

Il funzionamento dell’Elenco avviene secondo la normativa vigente, individuando gli operatori economici 
nel rispetto del principio di rotazione.

Gli  operatori  economici  devono  indicare  tramite  il  portale  di  eProcurement  la/e  categoria/e  alla  quale  
intendono iscriversi e le relative fasce di importo1.

La rotazione si  attua all’interno della  medesima categoria di  lavori  oppure della  medesima categoria di  
servizi o forniture e nella medesima fascia di importo, così come più specificamente definite nell’Allegato 1  
al presente avviso e nel rispetto del  Regolamento per l’affidamento, mediante procedura sotto soglia, di 
lavori,  beni  e  servizi  –  D.Lgs.  36/2023.  La  rotazione  sarà  effettuata  rispetto  alla  categoria/prestazione 
prevalente e all’iscrizione nella white list.

L’elenco degli operatori economici abilitati è pubblicato sul portale di eProcurement in ordine alfabetico.

L'iscrizione  in  tale  elenco  non  comporta  l’automatica  garanzia  di  invito  alle  procedure  di  affidamento 
esperite per le categorie per cui si è iscritti.

La Stazione appaltanti si riserva la facoltà di individuare altri operatori da invitare non iscritti all’Elenco, nel  
caso in cui sussistano ragioni di necessità e/o di convenienza legate alla natura o alle caratteristiche della  
prestazione o quando, per l’attività richiesta, non risultino operatori iscritti nell’Elenco.

6. Durata, aggiornamento e rinnovo

L’iscrizione all’Elenco è consentita senza limitazioni temporali e ha validità permanente, fermo restando  
l’obbligo di rinnovo biennale, decorrente dalla data di abilitazione.

L’operatore  economico  è  tenuto  ad  aggiornare,  tempestivamente,  attraverso  il  Portale  le  informazioni  
contenute nella propria scheda anagrafica, la sopravvenuta iscrizione a uno o più Consorzi, nonché tutte le  
variazioni relative alle categorie e alle fasce di importo per le quali è stata effettuata l’iscrizione, sollevando 
la Stazione appaltante da qualsiasi responsabilità inerente all’eventuale mancato invito a una procedura di  
gara per cause a essa non imputabili.

L’aggiornamento all’Elenco è consentito in qualunque momento, a seguito dell’inoltro della domanda di  
iscrizione.

In  caso  di  variazioni  di  categorie,  fasce  di  importo  e  di  iscrizione  a  uno  o  più  Consorzi,  intervenute  
successivamente  all’inoltro  dell’istanza  di  iscrizione,  e  in  caso  di  rinnovo,  l’operatore  economico  deve 
inviare nuovamente la documentazione di cui all’art. 4 del presente Avviso.

7. Cancellazione

La Stazione appaltante provvede alla cancellazione dell’operatore economico, qualora ravvisi:

a) incapacità a negoziare con la Pubblica Amministrazione, secondo la vigente normativa;
b) perdita dei requisiti minimi richiesti per l’iscrizione all’Elenco;

1 Esempio: operatore economico in possesso di SOA per OG1 V classifica. All’atto dell’iscrizione, dovrà selezionare la categoria e 
le classifiche per le quali intende essere invitato (dalla I alla V, ovvero dalla II alla V, ecc…).
Lo stesso dicasi per i lavori fino a € 150.000 e per i servizi e le forniture.



c) cessazione di attività;
d) grave negligenza o malafede nell’esecuzioni delle prestazioni affidate;
e) il ricorrere di gravi illeciti professionali, secondo quanto previsto dalla normativa vigente;
f) richiesta formale dell’operatore economico;
g) ogni altro caso previsto dalla normativa vigente.

La  Stazione  appaltante  comunica  l’avvio  del  procedimento  di  cancellazione  d’ufficio  all’operatore 
economico  tramite  l’invio  di  una  comunicazione  contenente  la  relativa  motivazione.  Eventuali 
controdeduzioni  dovranno  pervenire  entro  15  giorni.  La  Stazione  appaltante,  decorsi  15  giorni  dal 
ricevimento delle stesse, si pronuncerà definitivamente in merito alla cancellazione.

La cancellazione dall’Elenco avrà durata massima di n. 12 mesi.

8. Trattamento dei dati personali

I dati raccolti sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione 
delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati,  
del decreto legislativo 30 giugno 2003, n.196 recante il “Codice in materia di protezione dei dati personali” e 
ss mm e ii, del decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/21 e dei relativi atti di attuazione.  
Si  rammenta  che  il  trattamento  dei  dati  e  delle  informazioni  che  verranno  comunicate  sarà  effettuato 
solamente per le finalità strettamente connesse alla gestione dell’Elenco operatori economici.

I dati saranno trattati nel rispetto della vigente normativa in materia, secondo correttezza e con la massima  
riservatezza, e saranno registrati e conservati in archivi informatici e cartacei nel rispetto delle regole di  
sicurezza previste dalla Legge.

Così come stabilito dall’art. 7 del predetto decreto, l'operatore economico iscritto può, in qualsiasi momento,  
consultare  o  far  modificare  tali  dati,  qualora  dovesse  riscontrare  errori  e/o  variazioni.  Con  l'iscrizione 
all'Elenco, l’operatore economico esprime, pertanto, il proprio consenso al predetto trattamento.

9. Rinnovo dinamico

Le disposizioni del presente avviso si intendono automaticamente modificate per effetto di sopravvenute 
norme vincolanti statali e regionali’

Allegati

Sono parte integrante del presente Avviso pubblico i seguenti allegati:

a) Allegato 1 - Categorie di iscrizione e fasce di importo;
b) Allegato 2 - Istanza di iscrizione all’Elenco; 
c) Allegato 2bis - Istanza di aggiornamento dell’iscrizione all’Elenco;
d) Allegato 2ter – Istanza di rinnovo dell’iscrizione all’Elenco;
e) Allegato 3 - Documento di gara unico europeo.
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